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1/ Prérequis et informations/outils préalables

L'utilisation de cet outil nécessite principalement :

- Une connexion internet convenable

- Votre adresse mail, valide et accessible (obligatoire pour la connexion)

- Votre matricule d’enseignant dans ACADEMY (obligatoire pour la connexion)

- Des documents scannés de votre piéce d’identité (au moins deux images recto/verso pour les
CNI, ou page d’identité/page de validité pour les passeports...)

- Des documents scannés de tout dipldme, certification ou attestation professionnelle que vous
souhaitez déclarer dans vos informations

- Dans le cas des fonctionnaires d’état, une copie numérique de l'attestation de présence
effective, et du décret ministériel de nomination

- Une copie numérique de la fiche d'immatriculation portant le NIU (numéro d’identification
unique) des impots. Si vous ne I'avez pas, reportez-vous a la section 9 de ce document



- Une copie numérique de votre RIB dans le cas ou vous souhaitez déclarer votre compte
bancaire comme moyen de rémunération (virement bancaire)

Si vous ne connaissez pas/plus votre matricule ACADEMY, veuillez-vous rapprocher du service des
enseignants.

D’autres informations et documents obligatoires sont demandés dans la procédure, mais leur
fourniture n’a pas de caractére obligatoirement immédiat ; vous pourrez les charger a une connexion
ultérieure.

2/ Premiere utilisation : création et activation du compte

Pour aller sur le site, veuillez rentrer dans votre navigateur internet I’adresse : https://galio.myiuc.com

Vous serez dirigé sur ce site :
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de la Cote
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CONNECTION

Notyet an account? Register

Nous sommes dans le cas ou c’est votre premiere connexion. Vous devez donc d’abord vous inscrire,
via le lien Register.
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Mot yet an account? Register

Dans I’écran suivant, vous étes invité a renseigner votre matricule ACADEMY dans le champ demandé.

Cliquer ensuite sur INSCRIVEZ-V/OUS.

Institut Universitaire
de la Céte . o
% Insérez votre matricule ici
Q. (un pdle d'excélence en Afiquen

Matricule

20P000xxx 2

INSCRIVEZ-VOUS

Vous avez déja un compte? Connectez-vous

Le systéme recherche alors votre identité. Dans la fenétre suivante, vérifier votre nom, corriger s’il le

faut votre adresse mail (au cas ol ce n’est pas/plus celle que vous souhaitez utiliser), et valider.



1: Vérifi ’est bi
Institut Universitaire ernezque c estblen

‘) de la Coéte votre nom qui s’affiche
S »_?_I_',.’»w (««un pdle d'excélence en Afique n

Bienvenue sur GALIO, le portail de self- Nom de I'employé
service des services des ressources : 2: Vérifiez que cets bien
s & VAN GOGH Vincent :
umaines, de I'Institut Universitaire de la votre adresse mail
ote(lue). Adresse ma actuelle, sinon, la changer
xyz@gmail.com| (]

ENVOYER LE MAIL

3: Cliquezici une fois 1
et 2 corrects

|

Un email vous est ensuite envoyé pour confirmation, lorsque vous voyez I'écran ci-dessous. Vous
pouvez cliquer sur LOG IN pour retourner a I’écran initial de connexion.

A CONFIRMATION EMAIL HAS BEEN SENT TO
YOUR EMAIL ADRESS.

Please check your spams mailbox, if ever the message does not appear in your main mailbox.

CLICK HERE TO GO BACK TO HOME PAGE

> @




Ensuite une fois dans vos mails, chercher le mail envoyé par : selfservice.noreply@myiuc.com

Il se peut que quelques fois le message apparaisse dans la boite des messages indésirables (spams),
selon les fournisseurs de messagerie. Pensez donc a le chercher la-bas si vous ne le trouvez pas dans
la boite principale. Dans le mail, cliquez sur le bouton, ou le cas échéant copier le lien dans votre
navigateur.

Attention ! Les liens dans le mail ne sont valides que 24 h !! Sinon il faudra recommencer le
processus depuis le début !!!

BIENVENUE SUR GALIO

Ce message vous est envoyé pour la validation de votre inscription sur Ia plate-forme de services des
enseignants de I'Institut Universitaire de la Céte (IUC). Pour confirmer votre adresse mail et achever R
votre procédure inscription, veuillez cliquer sur le lien ci-aprés, ou e copier dans vore navigateur Vous pouvez cliquer sur le
internet bout bl

This message is sent to you because you just registered on the GALIO portal, the human resources outon eu pou r regagne r
portal of the Institut Universitaire de la Céte (IUC). To confirm your email address and validate your ///// de nouveau | es ite et
registration process, please click on the link below (or copy it in your web browser) _—

— confirmer votre inscription

Qu Copiez le lien ci-aprds dans voire Qr copy this link in your web browser

-confirmation’ =eyJhbGciOlIUZI1NilsInR5cCIBIkpXVCJY.

SLIVICVF4Umtub1cOc: h4ZS1simihdCIBMTYyMzl 1MDexNiwi _
llzMzM3MTE2fQ aGxHaW6tyaACD-OGYRLx10e AQwUIcBKIQdOgtdQ T~
e e e ~_
Vous paramétres de connexion & votre compte sont les suivants / Your connection credentials are the T~ Dans | e casou |e bOUtO nne
following: ~ H
~_ marche pas, copier-coller ce
Nom d'utilisateur’Username: VOTRE/YOUR MATRICULE H i
Mot de passe/Password: VOTRE/YOUR ADRESSE MAIL I 1en da ns votre navi gate ur
internet

Ces liens ne seront plus valides si vous n'achevez pas cette étape dans les prochaines 24
heures !

Ces identifiants sont personnels et privés. A ce titre, nous ne sommes responsables d'aucunes pertes de
données ou ursupations didentités dans le systéme. De méme, tous comportements déviant s ur Ia piste-forme
silant & lencontre de Is réglementation en vigeure prévue dans Je cadre du respect de Ia loi pourrsient étre
sujetes & des poursuites judiciaires

Theses links will not be valid anymore if you don't confirm via this email in the next 24 hours !

Thess credentisls are personnal and private. We are not responsible for any user date loss or usurpation in the
system. Any suspicious or illegal behaviour on the platform, may be lead to legal proceedings

Une fois de retour sur le site, rentrez les paramétres de connexion comme mentionnés dans le mail :

- Username : votre matricule d’enseignant
- Mot de passe : I'adresse mail que vous venez de confirmer


mailto:selfservice.noreply@myiuc.com
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CONNECTION

Not yet an account? Register

Vous pourrez ensuite accéder au menu de renseignement de vos informations.

3/ Fournitures des données : STATUT et INFOS PERSONELLES

Une fois devant le menu de saisie des informations personnelles, le premier pas consiste a
sélectionner son statut a I'lUC : PERMANENT, VACATAIRE ou STAGIAIRE.

Si vous ignorez ou avez des doutes sur cette information, rapprochez-vous du service des ressources
humaines.

ATTENTION !

- Un bouton de choix de langue est situé en haut a droite, il vous indique la langue actuelle, et
en cliquant dessus vous pouvez la changer a votre guise

- Votre nom de connexion est affiché a droite de la langue. Assurez que c’est bien vous qui étes
connecté, et en cliquant vous pouvez vous déconnecter quand vous voulez



Votre langue d’affichage  ————————» nirancas van coc m:;-s@

Statut

; L A Votre nom de connexion
Veuillez choisir votre statut

[¢] O,
o
cv = Q) 3
PERMANENT VACATAIRE
Désigne les salariés qui Désigne des STAGIARE
occupent un poste & professionnels Désigne le personnel 3
temps plein, recrutés pour plein temps, non
fournissant un travail accomplir des téches titurale, travaillant
exclusif sur une base précises, ponctuelles, dans le cadre d'un
de douze (12) mois par etrémunérées a la stage d'entreprise
& tiche Le bouton pour cléturer
Vos deux boutons d€ votre identification quans
navigation PRECEDENT et cela sera possible
SUIVANT \‘\>
| SUIVANT CLOTURER VOTRE ENREGISTREMENT

Vous pourez graces aux boutons PRECEDENT et SUIVANT, naviguer entres les menus, numérotés de 1
a 9 au dessus de la page. Le bouton CLOTURER L'ENREGISTREMENT est le bouton de validation finale,
lorsque tous les champs obligatoires des étapes 1 a 7 seront renseignés.

ATTENTION ! Cloturer son enregistrement verrouille la saisie ou modification des données que vous
avez entrées jusque la. Donc vous ne pourrez plus mettre a jour vos informations. En cas d’erreur,
adressez vous au service des ressources humaines.

Ensuite, apres le statut, vous rentrez/modifiez vos informations personnelles, et cliquer sur SUIVANT.

BEFRANCAIS VAN GOGH VINCENT

Statut Informations
personnelles

2 Informations personnelles m

Nom(s) de famille *

Prénom(s)*

VAN GOGH Vincent
Genre* Nationalité * Date de naissance * Lieu de naissance *
Masculine - Male - Cameroon - 01/01/1900 [ DOUALA

o b Z
PRECEDENT V7AiM CLOTURER VOTRE ENREGISTREMENT




4/ Fournitures des données : FAMILLE et CONTACTS

Dans le menu de la situation familiale ci-aprés, la seconde ligne n’apparait que si le choix du premier
champ est « Marié(e) ». Des informations sommaires sur le/la conjoint(e) y sont alors requises.

BRFRANCAIS VAN GOGH VINCENT @

Situation familiale  Adresse et contacts  Act

L& ©

Diplémes et
certifica

Situation familiale

Célibataire - Single

Nombre d'enfants * Nom du
Marié(e) - Married 5 & Vincente W
Divorcé(e) - Divorced
Date d u conjoint(e;
Veufive) - Widow(er) i Prénom du conjoint(e) * ji/mm/aaaa O

.. SCE
PRECEDENT l [ SUIVANT \ CLOTURER VOTRE ENREGISTREMENT

alice de confidentialité Conditions d'utilisation Suivez-nous Y i (@

® © 5]

Situation familiale  Adresse et contacts  Activité principale

Adresse et contacts

Indicatif * Numéro de téiéphone Indicatif * Numéro de téiéphone 2 Adresse ma

+237 ~ 655555555 +237 ~ 666666666 | EEyEl
Ville de résidence* Quartier*

Douala - logbessou

3 b ” =
PRECEDENT UV  CLOTURER VOTRE ENREGISTREMENT



5/ Fournitures des données : ACTIVITE PRINCIPALE

Ce menu possede deux parties.

La premiére, intitulée Classification académique, ne dépend pas de I'enseignant et est réservée aux
ressources humaines. Inutile donc d’en tenir compte.

La seconde concerne la derniére activité professionnelle que I'’enseignant a occupé, au moment ol ce
formulaire est rempli. Il peut étre soit fonctionnaire (travailleur assermenté de I'état), employé dans
une entreprise privée, ou alors ni I'un ni I'autre. Dans le cas du choix Fonctionnaire, cela a une
incidence a I'étape 7 quand nous y arriverons.

Un petit interrupteur en bas a droite précise si c’est la votre activité actuelle ou alors elle est révolue.
Dans le second cas, ne pas remplir la case Date de fin.

A Activité principale Dipldmes et certifications
Classification académique
W Activité principale A activer pour indiquer
terce si cette activité toujours
CHEF COMPTABLE en cours
—_— //
MINFI 01/01/1960 B o1/01/2010 (] Z A
A//

PRECEDENT SUIVANT CLOTURER VOTRE ENREGISTREMENT



6/ Fournitures des données : DIPLOMES / CERTIFICATIONS et CV

Ici il s’agit simplement de renseigner et joindre des justificatifs a chaque emploi, dipldme, formation
certification, ou tout autre acquis que vous souhaiteriez renseigner... Des métadonnées, par souci
minimum de classification, sont demandés pour chaque fichier comme sur I'exemple de I'image ci-
dessous.

BRFRANCAIS VAN GOGH VINCENT @

© (4] 5] @

tuation familiale  Adresse et contacts  Activité principale Diplémes et
certifications

! i
E é du diplome ou Spécialité Nivesu !
! Dipléme MASTER Compta Finance BAC+5 1
! i

i
E Date d'obtention* Institution d'obtention !
! 01/01/1955 (9  UNIVERSITE DU CIEL Image1.pg T i
'

PRECEDENT SUIVANT CLOTURER VOTRE ENREGISTREMENT

On répeéte cette opération pour tous les fichiers et justificatifs que I'on souhaite joindre, ainsi que le
Cv.

IIs sont ainsi listés dans le menu comme suit :

€7 Diplomes et certifications <

Intitulé du dipléme ou certification : Diplome MASTER Intitulé du dipldme ou certification : Diplome LICENCE

Spécialité : Compta Finance Spécialité : Compta Finance

Level: 5 Level: 3

Langue d'enseignement : fr Langue d'enseignement : fr

Date d'obtention : 1955-01-01T00:00:00.000Z e Date d'obtention : 1953-01-01T00:00:00.000Z e
Institution d'obtention: UNIVERSITE DU CIEL Institution d'obtention: UNIVERSITE DE LA TERRE

PRECEDENT ‘ SUIVANT CLOTURER VOTRE ENREGISTREMENT

-10 -



7/ Fournitures des données : INFOS LEGALES ET DE REMUNERATION

- ldentification personnelle : Il s’agit simplement ici de renseigner et joindre des images de la
piece d’identité officielle de circulation.

Informantions légales
et financiéres

[ Identification personnelle E

CARTE NATIONNALE D'IDENTITE - CNI CNI123456789 VILLAGE

PASSEPORT - PSPRT

01/01/2010 (m} 01/01/2030

IN Identifiants ficcaix et caciatix \

- Le second bloc représente les informations de contribuable d’état.

Le premier est le NIU, fourni par les impots camerounais. Par défaut décoché, cochez le pour
renseigner votre numéro de NIU. Si vous le redécochez un message d’alerte s’affiche, A LIRE
ATTENTIVEMENT.

Le second est votre numéro de CNPS si vous étes déja affilié et souhaitez continuer a cotiser
via I'lUC.

Deux autres champs de piéces jointes apparaissent, dans le cas ou vous étes un fonctionnaire :
il s’agit de fournir les scans des Attestation de présence effective, et Décret ministériel de

nomination. Les titres sont explicités quand on veut ajouter lesdites pieces.

- Quant aux informations de rémunération, simplement renseigner les champs demandés.

W Identifiants fiscaux et sociaux [y

NIU123321

i Informations de rémunération

Virement bancaire / Bank transfer v  COMPTE123321 ( Joignez votre RIB ici

VAN GOGH Vincent ji/mm/aaaa ()

PRECEDENT CLOTURER VOTRE ENREGISTREMENT

Vous pouvez a présent, si vous le souhaiter, cléturer votre enregistrement !!!

-11 -



8/ Empreinte et photo

Si votre enregistrement s’est cl6turé avec succes, vous recevez ce message.

Registration completed

Suite a ce message, veuillez-vous rendre sur le CAMPUS de I'lUC pour procéder a I'activation finale de
votre compte.

-12 -



9/ Comment avoir son NIU

Le numéro d’identification unique, délivré par les services des impOts camerounais, et votre
attestation effective que vous étes un contribuable camerounais. Il sera bient6t obligatoire pour tache
rémunérée. Pour pouvoir connaitre votre NIU, rendez-vous sur le site des impdts du Cameroun :
https://www.impots.cm

1- Vérifier si vous avez déja un NIU :

Pour cela, sur la page d’accueil du site, cliquez sur Télédéclaration.

Actualités
Alaune

Direction Générale des Impots Direction Générale des Impots

Directorate General of Taration

Directorate Geseral of Taration

Cliquer sur Télédéclaration Toute I'actualité

Ensuite aller consulter le fichier des contribuables

-13 -
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MINISTERE DES FINANCES

e

Consulter le fichier des contribuables ;0 o1 hour consulter
Authentifier un document les contribuables

Transférer un avis pour paiement

Ouvrir une session Créer un compte Vérifier un NIU

Login/NIU| 9
Mot de passe[ ? ’

o111 (1| Mot de passe oublié?

v129.9.2210614

Dans I’écran suivant, assurez-vous de sélectionner I'onglet entouré Salariés & Organismes. Puis
rentrer vos informations pour effectuer la recherche.

ES CONTRIBUABLES
]| [Salariés & Organismes] |[P fessionnels] [Adhérents des CGA] [Archives]

NIU [ Rentrer votre/vos

( : ) nom pour rechercher
Nom/Raison sociale ‘ ‘/j/l/ votre profil
/

Prénomy/Sigle [

J
Centre de rattachement | Sélectionnez v| m

Nom/Raison sociale | Prénom/Sigle | Niu| Activité déclarée| Régime|Boite postale| Téléphone] Centre de rattachement|

ansferts de contribuabl

Vous pourrez alors, si résultat probant (vous concernant), voir et noter votre NIU.

-14 -



IMINISTERE DES,FINANCES

DIREGTIONIGENERALE DES)

G FICHIER NATIONAL DES CONTRIBUABLES

[Transferts de contribuables]| [Salariés & Organismes] |[Professionne|s] [Adhérents des CGA] [Archives]

NIU | J

5 . sobgou
Nomj/Raison sociale /

Prénom/Sigle [ fabrice )

Centre de rattachement | Sélectionnez v] [

1 contribuable

N°|Nom/Raison sociale| Prénom/Sigle| Niu Activité déclau'elRégime [Boi\e postale| Téléphone

| centre de rattact

=

soscou Taponiio [ragrice Dol | po7-D-.| CHIEED (I (D |-G G

\ Votre NIU !!

Une fois votre numéro NIU en votre possession, vous pourrez aller éditer et récupérer une copie

numérique de votre attestation d’immatriculation.

Pour cela, retourner a la seconde étape, et choisissez Vérifier un NIU sur les onglets inférieurs.

Consulter le fichier des contribuables
Authentifier un document
Transférer un avis pour paiement

1: Cliquer sur Vérifier un

NIU

Ouvrir une session Créer un compte Vérifier un NIU

NIU ]

Nom/Raison sociale

2: Rentrerle NIU

récupéré al’étape

Prénom/Sigle
Numéro CNI/RC
Activité

Régime fiscal
Centre des impots
Etat

V12992210614

Une fois les informations trouvées et afficher, cliquer sur le bouton Editer I’attestation qui apparait en

méme temps que vos informations, en bas a droite.

précédente




Il suffira alors sur la vue de votre fichier d’attestation d’'immatriculation qui apparait, de cliquer sur le
petit bouton pour imprimer, pour avoir un document PDF que vous pourrez sauvegarder.

Consulter le fichier des contribuables

Authentifier un document Cliquerici pour
Transférer un avis pour paiement imprimer/sauvegarder au
format PDF

Ouvrir une session Créer un compte Vérifier un NIU
_—

niu o QRS- Hj‘l 1€ < 1 o1 > Dl[Epottothe soieced fomst v] sort [2i] &
Nom/Raison sociale SOBGOU TADONJIO i
; REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Prénom/Sigle FABRICE DIDI Paix-Travail-Patrie Peace-Work-Fatherland
Numéro CNI/RC T D@ -
Activité

Régime fiscal
Centre des impéts

Etat R ATTESTATION D'IMMATRICULATION

ATTESTATION OF TAXPAYERS REGISTRATION

Noms et prénoms SOBGOU TADONJIO FABRICE DIDI
Name and first name

2- Vous n’avez pas encore de NIU

Si vous n’avez pas trouvé votre profil par les moyens ci-dessus, alors vous n’étes slrement pas
encore inscrit, et dans ce cas voici la procédure pour le faire. Préparez pour cela 2 (deux) fichiers
numériques, correspondant aux photos recto et verso de votre piece d’identité officielle.

A la page d’accueil du site camerounais des impots, cliquez sur Immatriculation en ligne cette fois.

-16 -



Actualités

Alaune

Direction Générale des Impots Direction Générale des Impots
Directorate Geseral of Taration Directorate General of Taration

Toute I'actualité

Dans la page suivante, déclarez que vous n’étes pas encore immatriculé.

NANCES! «

NIGENERALE.DES|IMP

IMMATRICULATION EN LIGNE DES CONTRIBUABLES

Je dispose déja d'un numéro d'identifiant fiscal (NIU)
> Jen'ai pas encore été immatriculé

Page de connexion

Cochez la case, puis appuyez sur le bouton Continuer lorsqu’il apparatt.

-17 -



Enregistrement d'un identifiant fiscal

Avant de pousuivre, bien vouloir prendre connaissance des points de dr

1/ Décret N° 2012/3731 du 13 novembre 2012 :

Sans préjudice de poursuites pénales pour fraude fiscale,
donne lieu a une amende d’un million (1 @ee @ee) de francs
CFA par opération, 1’utilisation frauduleuse d’un numéro

identifiant fiscal ou comportant des indications erronées.

Vi

2/ Loi des finances 2020. Article L104 bis :

Une amende forfaitaire pouvant aller jusqu'a cent (1@9)
millions de francs CFA est appliquée a toute personne ayant
frauduleusement facilité, procédé ou tenté de procéder a
1'accomplissement d'une obligation fiscale ou l'obtention de
documents fiscaux en ligne.

1: Cocher la case
pour certifier

4

Je certifie avoir pris connaissance des dispositions légales ci-dessus

:I Page G

2: Appuyersurle
bouton Continuer
qui apparait apres

Assurez ensuite de remplir correctement le formulaire, qui suivra. Le formulaire contient deux champs
pour les pieces jointes, joignez-y respectivement les images numériques recto et verso de votre piéce
d’identité.

Enregistrement d'un identifiant fiscal 2

(Assurez-vous de disposer des fichiers au format image de votre document d'identification)

Type de contribuable | Personne physique v Pays Cameroun v|*
Noih ‘ ‘ « | Ville \ *
Préiioii ‘ ‘ Commune ‘ *
Date de naissance | i,ﬁ % Quartier ‘ £
: : B Licu-dit | |*
Lieu de naissance ‘ ‘ *
Email ‘ ‘ *
Nom de la mére ‘ ‘ * =
Tel ‘ * Verifier
Prénom de la mére ‘ ‘
Nom du pére ‘ ‘
Observation|
Prénom du pere ‘ ‘ ‘
S 4
Sexe
Etat civil Compte de télé-déclaration (optionnel)
o Mot de asse‘ ‘ *
Régime fiscal P
e — Confirmation *
Activité déclarée ‘ ‘ * = ‘ ‘
Unité de gestion ‘ ................ V| Page de connexion
DOCUMENT D'IDENTIFICATION
Numéro du document *
Fichier image 1 [ Chaisir un fichier | Aucun fichier choisi
Fichier image 2 | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
151 aprés vérification les informations s

Une fois les champs validés, vous pourrez conclure votre immatriculation, et sauvegarder/imprimer
votre fiche d’attestation finale, une fois la procédure terminée. Prendre bien soin d’afficher puis
sauvegarder son attestation (au format pdf) lorsque vous y serez invité. C’est ce document qui fera
fois.
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