
- 1 - 
 

PROCEDURE D’INSCRIPTION, DE CONNEXION, ET 

ENREGISTREMENT DES DONNEES PERSONNELLES DANS 

GALIO : PERMANENTS 
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1/ Prérequis et informations/outils préalables 
 

L’utilisation de cet outil nécessite principalement : 

- Une connexion internet convenable 

- Votre adresse mail, valide et accessible (obligatoire pour la connexion) 

- Votre matricule d’enseignant dans ACADEMY (obligatoire pour la connexion) 

- Des documents scannés de votre pièce d’identité (au moins deux images recto/verso pour les 

CNI, ou page d’identité/page de validité pour les passeports…) 

- Des documents scannés de tout diplôme, certification ou attestation professionnelle que vous 

souhaitez déclarer dans vos informations 

- Dans le cas des fonctionnaires d’état, une copie numérique de l’attestation de présence 

effective, et du décret ministériel de nomination 

- Une copie numérique de la fiche d’immatriculation portant le NIU (numéro d’identification 

unique) des impôts. Si vous ne l’avez pas, reportez-vous à la section 9 de ce document 
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- Une copie numérique de votre RIB dans le cas où vous souhaitez déclarer votre compte 

bancaire comme moyen de rémunération (virement bancaire) 

Si vous ne connaissez pas/plus votre matricule ACADEMY, veuillez-vous rapprocher du service des 

enseignants. 

D’autres informations et documents obligatoires sont demandés dans la procédure, mais leur 

fourniture n’a pas de caractère obligatoirement immédiat ; vous pourrez les charger à une connexion 

ultérieure. 

 

 

 

 

 

 

 

2/ Première utilisation : création et activation du compte 
 

Pour aller sur le site, veuillez rentrer dans votre navigateur internet l’adresse : https://galio.myiuc.com 

Vous serez dirigé sur ce site : 

 

 

Nous sommes dans le cas où c’est votre première connexion. Vous devez donc d’abord vous inscrire, 

via le lien Register. 
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Dans l’écran suivant, vous êtes invité à renseigner votre matricule ACADEMY dans le champ demandé.  

Cliquer ensuite sur INSCRIVEZ-VOUS. 

 

Le système recherche alors votre identité. Dans la fenêtre suivante, vérifier votre nom, corriger s’il le 

faut votre adresse mail (au cas où ce n’est pas/plus celle que vous souhaitez utiliser), et valider.  

Insérez votre matricule ici
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Un email vous est ensuite envoyé pour confirmation, lorsque vous voyez l’écran ci-dessous. Vous 

pouvez cliquer sur LOG IN pour retourner à l’écran initial de connexion. 

 

 

 

   Véri ez que c est bien 
votre nom qui s a che

   Véri ez que c ets bien 
votre adresse mail 
actuelle, sinon, la changer

   Cliquez ici une fois   
et   corrects
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Ensuite une fois dans vos mails, chercher le mail envoyé par : selfservice.noreply@myiuc.com  

Il se peut que quelques fois le message apparaisse dans la boîte des messages indésirables (spams), 

selon les fournisseurs de messagerie. Pensez donc à le chercher là-bas si vous ne le trouvez pas dans 

la boîte principale. Dans le mail, cliquez sur le bouton, ou le cas échéant copier le lien dans votre 

navigateur. 

Attention ! Les liens dans le mail ne sont valides que 24 h !! Sinon il faudra recommencer le 

processus depuis le début !!! 

 

Une fois de retour sur le site, rentrez les paramètres de connexion comme mentionnés dans le mail : 

- Username   votre matricule d’enseignant 

- Mot de passe   l’adresse mail que vous venez de confirmer 

Vous pouvez cliquer sur le 
bouton bleu pour regagner 
de nouveau le site et 
con rmer votre inscrip on

Dans le cas ou le bouton ne 
marche pas, copier coller ce 
lien dans votre navigateur 
internet

mailto:selfservice.noreply@myiuc.com
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Vous pourrez ensuite accéder au menu de renseignement de vos informations. 

 

3/ Fournitures des données : STATUT et INFOS PERSONELLES 
 

Une fois devant le menu de saisie des informations personnelles, le premier pas consiste à 

sélectionner son statut à l’IUC : PERMANENT, VACATAIRE ou STAGIAIRE. 

Si vous ignorez ou avez des doutes sur cette information, rapprochez-vous du service des ressources 

humaines. 

 

 

ATTENTION ! 

- Un bouton de choix de langue est situé en haut à droite, il vous indique la langue actuelle, et 

en cliquant dessus vous pouvez la changer à votre guise 

- Votre nom de connexion est affiché à droite de la langue. Assurez que c’est bien vous qui êtes 

connecté, et en cliquant vous pouvez vous déconnecter quand vous voulez 
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Vous pourez grâces aux boutons PRECEDENT et SUIVANT, naviguer entres les menus, numérotés de 1 

à 9 au dessus de la page. Le bouton CLOTURER L’ENREGISTREMENT est le bouton de validation finale, 

lorsque tous les champs obligatoires des étapes 1 à 7 seront renseignés.  

ATTENTION ! Clôturer son enregistrement verrouille la saisie ou modification des données que vous 

avez entrées jusque là. Donc vous ne pourrez plus mettre à jour vos informations. En cas d’erreur, 

adressez vous au service des ressources humaines. 

Ensuite, après le statut, vous rentrez/modifiez vos informations personnelles, et cliquer sur SUIVANT. 

 

 

 

Votre langue d a chage

Votre nom de connexion

Vos deux boutons de 
naviga on  RECEDENT et 
SUIVANT

Le bouton pour cl turer 
votre iden  ca on quans
cela sera possible
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4/ Fournitures des données : FAMILLE et CONTACTS 
 

Dans le menu de la situation familiale ci-après, la seconde ligne n’apparait que si le choix du premier 

champ est « Marié(e) ». Des informations sommaires sur le/la conjoint(e) y sont alors requises. 
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5/ Fournitures des données : ACTIVITE PRINCIPALE 
 

Ce menu possède deux parties.  

La première, intitulée Classification académique, ne dépend pas de l’enseignant et est réservée aux 

ressources humaines. Inutile donc d’en tenir compte. 

La seconde concerne la dernière activité professionnelle que l’enseignant a occupé, au moment où ce 

formulaire est rempli. Il peut être soit fonctionnaire (travailleur assermenté de l’état), employé dans 

une entreprise privée, ou alors ni l’un ni l’autre. Dans le cas du choix Fonctionnaire, cela a une 

incidence à l’étape 7 quand nous y arriverons. 

Un petit interrupteur en bas à droite précise si c’est là votre activité actuelle ou alors elle est révolue. 

Dans le second cas, ne pas remplir la case Date de fin. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A ac ver pour indiquer 
si ce e ac vité tou ours 
en cours
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6/ Fournitures des données : DIPLOMES / CERTIFICATIONS et CV 
 

Ici il s’agit simplement de renseigner et  oindre des  ustificatifs à chaque emploi, diplôme, formation 

certification, ou tout autre acquis que vous souhaiteriez renseigner... Des métadonnées, par souci 

minimum de classification, sont demandés pour chaque fichier comme sur l’exemple de l’image ci-

dessous. 

 

On répète cette opération pour tous les fichiers et  ustificatifs que l’on souhaite  oindre, ainsi que le 

CV. 

Ils sont ainsi listés dans le menu comme suit : 
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7/ Fournitures des données : INFOS LEGALES ET DE REMUNERATION 
 

- Identification personnelle   Il s’agit simplement ici de renseigner et  oindre des images de la 

pièce d’identité officielle de circulation.  

 

 

- Le second bloc représente les informations de contribuable d’état.  

Le premier est le NIU, fourni par les impôts camerounais. Par défaut décoché, cochez le pour 

renseigner votre numéro de NIU. Si vous le redécochez un message d’alerte s’affiche, A LIRE 

ATTENTIVEMENT.  

Le second est votre numéro de CNPS si vous êtes déjà affilié et souhaitez continuer à cotiser 

via l’IUC.  

Deux autres champs de pièces jointes apparaissent, dans le cas où vous êtes un fonctionnaire : 

il s’agit de fournir les scans des Attestation de présence effective, et Décret ministériel de 

nomination. Les titres sont explicités quand on veut ajouter lesdites pièces. 

- Quant aux informations de rémunération, simplement renseigner les champs demandés. 

 

 

Vous pouvez à présent, si vous le souhaiter, clôturer votre enregistrement !!! 

 



- 12 - 
 

8/ Empreinte et photo 
 

Si votre enregistrement s’est cl turé avec succès, vous recevez ce message. 

 

 

Suite à ce message, veuillez-vous rendre sur le CAM US de l’IUC pour procéder à l’activation finale de 

votre compte. 
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9/ Comment avoir son NIU 
 

Le numéro d’identification unique, délivré par les services des imp ts camerounais, et votre 

attestation effective que vous êtes un contribuable camerounais. Il sera bientôt obligatoire pour tâche 

rémunérée. Pour pouvoir connaître votre NIU, rendez-vous sur le site des impôts du Cameroun : 

https://www.impots.cm  

1- Vérifier si vous avez déjà un NIU : 

 our cela, sur la page d’accueil du site, cliquez sur Télédéclaration.  

 

 

Ensuite aller consulter le fichier des contribuables 

 

Cliquer sur Télédéclara on

https://www.impots.cm/
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Dans l’écran suivant, assurez-vous de sélectionner l’onglet entouré Salariés & Organismes. Puis 

rentrer vos informations pour effectuer la recherche. 

 

 

Vous pourrez alors, si résultat probant (vous concernant), voir et noter votre NIU. 

Cliquer pour consulter 
les contribuables

Rentrer votre/vos 
nom pour rechercher 
votre pro l
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Une fois votre numéro NIU en votre possession, vous pourrez aller éditer et récupérer une copie 

numérique de votre attestation d’immatriculation. 

Pour cela, retourner à la seconde étape, et choisissez Vérifier un NIU sur les onglets inférieurs. 

 

 

 

Une fois les informations trouvées et afficher, cliquer sur le bouton Editer l’attestation qui apparaît en 

même temps que vos informations, en bas à droite. 

Votre NIU   

   Cliquer sur Véri er un 
NIU

   Rentrer le NIU 
récupéré à l étape 
précédente
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Il suffira alors sur la vue de votre fichier d’attestation d’immatriculation qui apparait, de cliquer sur le 

petit bouton pour imprimer, pour avoir un document PDF que vous pourrez sauvegarder. 

 

 

 

 

 

 

2- Vous n’avez pas encore de NIU 

Si vous n’avez pas trouvé votre profil par les moyens ci-dessus, alors vous n’êtes sûrement pas 

encore inscrit, et dans ce cas voici la procédure pour le faire. Préparez pour cela 2 (deux) fichiers 

numériques, correspondant aux photos recto et verso de votre pièce d’identité officielle. 

A la page d’accueil du site camerounais des imp ts, cliquez sur Immatriculation en ligne cette fois. 

Cliquer ici pour 
imprimer/sauvegarder au 
format  DF



- 17 - 
 

 

 

Dans la page suivante, déclarez que vous n’êtes pas encore immatriculé. 

 

 

Cochez la case, puis appuyez sur le bouton Continuer lorsqu’il apparaît. 
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Assurez ensuite de remplir correctement le formulaire, qui suivra. Le formulaire contient deux champs 

pour les pièces jointes, joignez-y respectivement les images numériques recto et verso de votre pièce 

d’identité. 

 

 

Une fois les champs validés, vous pourrez conclure votre immatriculation, et sauvegarder/imprimer 

votre fiche d’attestation finale, une fois la procédure terminée. Prendre bien soin d’afficher puis 

sauvegarder son attestation (au format pdf) lorsque vous y serez invité. C’est ce document qui fera 

fois. 

 

   Cocher la case 
pour cer  er

   Appuyer sur le 
bouton Con nuer 
qui apparaît après
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